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 ةــــمقدم
 

من واقع الاھتمام الكبير الѧذي توليѧه حكومѧة خѧادم الحѧرمين الشѧريفين لكѧل مѧا يتصѧل 
فإن الوزارة مѧن منطلѧق اھتمامھѧا الكبيѧر بتحسѧين .. بحياة المواطن وصحته وسلامته 

وتطوير الخدمات البلدية التي تقѧدم للمѧواطن والمسѧتثمر مѧن خѧلال التحѧديث المسѧتمر 
يات وإصѧدار الأنظمѧة والاشѧتراطات التѧي مѧن شѧأنھا تحديѧد للعمل في الأمانات والبلد

الضوابط والمعايير الفنية البلدية التي يجب الالتزام بھا كحد أدنѧى عنѧد دراسѧة طلبѧات 
لأي من الخدمات البلديѧة المختلفѧة ، وعليѧه فقѧد تѧم إعѧداد ھѧذه الاشѧتراطات الترخيص 

والتѧѧي تتضѧѧمن اشѧѧتراطات " مѧѧةالاشѧѧتراطات البلديѧѧة والفنيѧѧة للمحѧѧلات التجاريѧѧة العا"
الموقع وعلاقته بالشوارع والمجاورين ، واشتراطات ومتطلبات التѧرخيص لكѧل نѧوع 

  .من أنواع المحلات التجارية العامة 
  

وأن الوزارة بإصدارھا لكتيب الاشѧتراطات ھѧذا لتأمѧل أن يسѧاعد الأمانѧات والبلѧديات 
جو منه في أن تكѧون المحѧالات على أداء مھامھا بيسر وسھولة وأن يحقق الھدف المر

  .التجارية العامة ذات مظھر حضاري يواكب حركة التطور والتنمية في المملكة 
  

  والله من وراء القصد وھو الھادي إلى سواء السبيل 
  
  

  وزير الشئون البلدية والقروية 
  

  متعب بن عبد العزيز
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  
 :تعريف   -1
 

ѧي المحѧة ھѧة العامѧاھزة المحلات التجاريѧات جѧرض منتجѧع أو عѧة لبيѧلات المخصص
معينѧѧة لا تحتѧѧاج لأي عمليѧѧات تصѧѧنيعية أو إضѧѧافية أخѧѧرى وإنمѧѧا يقتصѧѧر التعامѧѧل فيھѧѧا 
على العرض والبيع فقط كما يخضع لھذا التعريف أيضѧاً المحѧلات التѧي تقѧدم خѧدمات 
ت عامة أو تجارية وتشمل المحلات الخاضعة لھذا التعريف المغاسل بأنواعھا ، محѧلا

بيѧѧع الأجھѧѧزة الكھربائيѧѧة والإلكترونيѧѧة ، محѧѧلات بيѧѧع الملابѧѧس الجѧѧاھزة والأحذيѧѧة ، 
تب العقارية ، المكتبات والقرطاسية، محѧلات الѧديكور، امكاتب الخدمات العامة ، المك

تصѧوير ، محѧلات  أستوديومحلات الخطاطين والرسامين ، مؤسسة مقاولات عامة ، 
ھѧѧѧاتف ، مكاتѧѧѧب السѧѧѧياحة والسѧѧѧفريات ، محѧѧѧلات تسѧѧѧجيلات ، الصѧѧѧيدليات ، كبѧѧѧائن ال

النظارات ، محلات بيع المفروشات ، محلات بيع وصيانة أجھزة الكمبيوتر، محѧلات 
  .تأجير مستلزمات الحفلات والرحلات ، أجھزة الصرف الآلي وما شابھھا

  
  

  
 أهداف ومجالات التطبيق  -2
  

متطلبѧѧѧات الأساسѧѧѧية تѧѧѧم إعѧѧѧداد ھѧѧѧذه الاشѧѧѧتراطات بھѧѧѧدف وضѧѧѧع الحѧѧѧد الأدنѧѧѧى مѧѧѧن ال
ھѧѧا بمѧѧا يسѧѧھل عمѧѧل الجھѧѧات عللتѧѧرخيص بفѧѧتح المحѧѧلات التجاريѧѧة العامѧѧة بجميѧѧع أنوا

المختصة بالبلديات في إنھاء الإجѧراءات الخاصѧة بمعاينѧة والتѧرخيص لھѧذه المحѧلات 
البلѧديات ويѧتم التقيѧد بھѧا فѧي إجѧراءات ومتطلبѧات التѧرخيص على أسس سليمة تتبعھѧا 

كمѧѧا تھѧѧدف ھѧѧذه الاشѧѧتراطات إلѧѧى إحاطѧѧة .. ه المحѧѧلات وعنѧѧد تجھيѧѧز وتشѧѧغيل ھѧѧذ
المѧѧواطنين الѧѧراغبين فѧѧي فѧѧتح محѧѧلات تجاريѧѧة علمѧѧاً بالحѧѧد الأدنѧѧى مѧѧن الاشѧѧتراطات 
المطلوب توفرھا في المحلات التѧي تقѧع تحѧت تعريѧف المحѧلات التجاريѧة العامѧة ممѧا 

بطلѧѧѧب  يسѧѧѧھل علѧѧѧيھم اسѧѧѧتيفاء جميѧѧѧع ھѧѧѧذه المتطلبѧѧѧات قبѧѧѧل التقѧѧѧدم للبلديѧѧѧة المختصѧѧѧة
  .الترخيص 

وتستثنى المشاريع القائمة قبل صدور ھѧذه الاشѧتراطات مѧن بعѧض الاشѧتراطات مثѧل 
الحد الأدنѧى للمسѧاحة شѧريطة ألا يѧؤثر ذلѧك علѧى السѧلامة العامѧة وتعطѧى مھلѧة لمѧدة 

  .سنتين لتصحيح أوضاعھا وفق ھذه الاشتراطات قدر الإمكان
  
  
  
  
 اشتراطات الموقع  -3
  



 

ارية العامة يجѧب أن تكѧون مواقعھѧا علѧى شѧوارع تجاريѧة جميع المحلات التج 3-1
  .مناسبة لنوعية الاستخدام أو ضمن مجمعات تجارية

أن يكѧѧون المحѧѧل مѧѧن دور أرضѧѧي فقѧѧط أو أرضѧѧي وميѧѧزانين لѧѧبعض المحѧѧلات  3-2
ويمكن أن يكون ضمن الأدوار المتكررة بالمجمع التجاري باشѧتراطات معينѧة 

 .وبموافقة البلدية المختصة
 .الموقع ضمن مبنى مقاوم للحريق ومرخص له بالاستخدام التجاريأن يكون  3-3
أن يتѧѧوافر عѧѧدد مناسѧѧب مѧѧن مواقѧѧف السѧѧيارات فѧѧي الارتѧѧداد الأمѧѧامي للمحѧѧل  3-4

 .يتناسب مع نوع النشاط 
موافقѧѧة الѧѧدفاع المѧѧدني علѧѧى الموقѧѧع للمحѧѧلات التѧѧي تكѧѧون عرضѧѧة لأخطѧѧار  3-5

 .الحريق
  
 إجراءات واشتراطات إصدار ترخيص جديد -4
تقديم معروض ويتم الاكتفاء بتعبئة الجزء الخاص بصاحب الطلب فѧي لا يلزم   4-1

النمѧѧوذج الموحѧѧد لطلبѧѧات التѧѧرخيص بالبلѧѧديات، محѧѧدداً فيѧѧه نѧѧوع النشѧѧاط الѧѧذي 
  .يرغب مزاولته وموقع المحل المراد الترخيص له

يتم دراسة الطلب بصورة مبدئية في القسم المختص بالبلديѧة مѧن حيѧث مناسѧبة   4-2
المحلات التجارية ومن ثѧم  بإقامةموقع على ضوء الأنظمة واللوائح الخاصة ال

وفѧي حالѧѧة عѧدم وجѧѧود أيѧة ملاحظѧѧات يѧزود صѧѧاحب العلاقѧة بالشѧѧروط العامѧѧة 
  .والخاصة ويطالب بتوفير ھذه الشروط ومن ثم مراجعة البلدية 

لبلديѧة ا إلѧىبعد اعتماد موقع المحل المراد الترخيص له يتقدم صѧاحب العلاقѧة   4-3
  .لاستكمال إجراءات الترخيص للمحل

يقوم صاحب العلاقة باختيار اسم مناسب للمحل بالتنسيق مع جھة مسئولة عѧن   4-4
القسѧم  فѧيحفظ حقوق التسمية مثل وزارة الثقافѧة والإعѧلام ومѧن ثѧم يѧتم التأكѧد 

  .المختص بالبلدية من عدم تكراره
  -:لمستندات التالية يقدم صاحب العلاقة ملف الطلب مرفقاً به ا  4-5

مر ھѧѧѧو مالѧѧѧك العقѧѧѧار ، أو ثصѧѧѧورة مѧѧѧن صѧѧѧك الملكيѧѧѧة إذا كѧѧѧان المسѧѧѧت4-5-1
صوره من عقѧد الإيجѧار مصѧدق مѧن الجھѧة المختصѧة علѧى ألا   
  .تقل مدته عن ستة أشھر   

الاسѧѧѧѧѧتخدام   صورة من رخصة بناء المنشأة الواقع بھا المحل تجيز 4-5-2
 .مخطط عام   جب التجاري إلا إذا كان الشارع معتمداً تجارياً بمو

صѧѧѧورة مѧѧѧن بطاقѧѧѧة الأحѧѧѧوال مѧѧѧع بيѧѧѧان إثبѧѧѧات المھنѧѧѧة مѧѧѧن الأحѧѧѧوال 4-5-3
 .المدنية أو صورة من دفتر العائلة مع الأصل للمطابقة  

صѧѧاحب العلاقѧة يلتѧѧزم فيѧه بإعѧѧادة التѧرخيص فѧѧي حالѧة إلغѧѧاء مѧن تعھѧد 4-5-4
 .النشاط أو نقله أو التنازل عنه للغير  

المطلѧѧѧوب اسѧѧѧتخدامه المخطѧѧѧط المعمѧѧѧاري المعتمѧѧѧد للѧѧѧدور الأرضѧѧѧي 4-5-5
تجѧѧѧاري والمصѧѧѧادق عليѧѧѧه مѧѧѧن قبѧѧѧل إدارة رخѧѧѧص البنѧѧѧاء عنѧѧѧد   
إصدار رخصة الإنشاء وفѧي حالѧة الرغبѧة فѧي إجѧراء تعѧديلات   



 

يلѧѧزم تقѧѧديم مخطѧѧط آخѧѧر يوضѧѧح التعѧѧديلات المطلوبѧѧة وفѧѧق الاسѧѧتخدام 
 .التجاري المطلوب

في حالة عدم وجود رخصة إنشاء لدى صاحب العقѧار فيلتѧزم اسѧتكمال  4-6
  -:تي الآ

إقѧѧѧѧرار مѧѧѧѧن صѧѧѧѧاحب العقѧѧѧѧار بعѧѧѧѧدم وجѧѧѧѧود رخصѧѧѧѧة إنشѧѧѧѧاء مصѧѧѧѧدق 4-6-1
  .عليھا من البلدية   

صѧѧѧورة مѧѧѧن صѧѧѧك الملكيѧѧѧة ويѧѧѧتم مطابقتѧѧѧه مѧѧѧع حѧѧѧدود الموقѧѧѧع علѧѧѧى 4-6-2
وفѧѧѧي حالѧѧѧة وجѧѧѧود اخѧѧѧتلاف فѧѧѧي ذلѧѧѧك يѧѧѧتم معالجѧѧѧة (الطبيعѧѧѧة   
 ).وتصحيح وضعه ضمن إجراءات الرخصة المطلوبة  

مѧѧѧن   لمنشأة ومعتمد تقديم مخططات معمارية وإنشائية وفق حالة ا4-6-3
إجرائѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧه   أحد المكاتب الھندسية توضح كيفية التعديل المطلوب 

 .لتوافق الاستخدام التجاري المطلوب
تقديم الموافقات الرسمية المطلوبѧة مѧن الجھѧات ذات العلاقѧة بموضѧوع  4-7

الدفاع المدني، وزارة الثقافة والإعѧلام ، وزارة النقѧل ، وزارة (النشاط 
 ).وزارة الصحة ، شركة الغاز، الشرطةالتجارة والصناعة، 

بعѧѧد مراجعѧѧة جميѧѧع الأوراق والمسѧѧتندات يѧѧتم خѧѧروج المراقѧѧب الفنѧѧي  4-8
 .للتأكد من تطبيق الشروط اللازمة 

 .استيفاء الرسوم المقررة للرخصة ورسوم اللوحات الإعلانية 4-9
 .يتم إصدار الرخصة بعد استكمال كافة البنود السابقة  4-10
  
 :تح المحل إجراءات تجديد رخصة ف  -5
  :المستندات المطلوبة  5-1

  .أساس الرخصة المطلوب تجديدھا     5-1-1
 أوصورة من تراخيص الجھات الحكومية التѧي جѧرى تجديѧدھا   5-1-2

  ).مع الأصول للمطابقة(استخرجت بعد صدور رخصة البلدية 
صѧѧورة مѧѧن عقѧѧد تجديѧѧد الإيجѧѧار للمسѧѧتأجر نفسѧѧه مصѧѧدق مѧѧن   5-1-3

  .ل للمطابقةالجھة المختصة مع الأص
  .ملف علاقي    5-1-4
  .تعبئة نموذج استمارة طلب تجديد رخصة فتح المحل    5-1-5

  
 
 
  :مراحل تجديد الرخصة  5-2

تقѧѧديم الملѧѧف المكتمѧѧل إلѧѧى القسѧѧم المخѧѧتص بالبلديѧѧة أو الإدارة   5-2-1
 .المختصة

عند التأكѧد مѧن أن المحѧل يѧزاول نفѧس النشѧاط فѧي نفѧس الموقѧع   5-2-2
غييѧѧѧرات بزيѧѧѧادة أو نقѧѧѧص المسѧѧѧاحة وأن وأنѧѧѧه لѧѧѧم يحѧѧѧدث أي ت



 

الشروط مسѧتوفاة لتجديѧد الرخصѧة يѧتم تسѧديد الرسѧوم المترتبѧة 
  .على تجديد الرخصة ورسوم الكشفية ورسوم اللوحات

5-2-3  ѧѧراءات تجديѧѧتكمل إجѧѧاحبھا  دتسѧѧى صѧѧلم إلѧѧة وتسѧѧة الرخصѧѧبطاق
  .بعد الاحتفاظ بصورة منھا في ملف المحل بالبلدية

جھѧѧات الحكوميѧѧة ذات العلاقѧѧة بموضѧѧوع النشѧѧاط يѧѧتم تزويѧѧد ال  5-2-4
ببيانات شھرية بجميع الرخص الجديدة والمجѧددة الصѧادرة مѧن 

  .البلدية 
تطلѧѧب رخصѧѧة الѧѧدفاع المѧѧدني فѧѧي حالѧѧة المحѧѧلات التѧѧي تكѧѧون   5-2-5

  .عرضة لخطر الحريق
  
إجراءات تغيير نشاط محل تجـاري أو إضـافة   -6

 -:نشاط جديد
  -:سيتم للمواطن التي صدرت باسمه الرخصة إذا كان تغيير النشاط  6-1

  .يشترط مناسبة الموقع ومساحة المحل للنشاط الجديد    6-1-1
تقدم صورة من رخصة الإنشاء التي تجيѧز الاسѧتخدام التجѧاري   6-1-2

للموقع إذا لم تقدم من السابق إلا إذا كان الشارع معتمѧداً تجاريѧاً 
  .بموجب مخطط عام 

د وتطبق عليه الشѧروط اللازمѧة لمѧنح رخصѧة يعتبر المحل جدي  6-1-3
  .فتح محل جديد 

تستوفى الرسوم المطلوبة للكشفية وإصدار الرخصة واللوحѧات   6-1-4
  .الإرشادية أو الدعائية حسب المتبع

  .يتم استخراج رخصة جديدة بالنشاط الجديد    6-1-5
ً يعب    6-1-6   .إشعار بتغيير النشاط ويرسل إلى الجھات المختصة أ

  
  :إذا كان تغيير النشاط مع تغيير المالك  6-2

  .تطبق الشروط اللازمة لطلب منح رخصة جديدة    6-2-1
  .يشترط مناسبة الموقع ومساحة المحل للنشاط الجديد    6-2-2
تقدم صورة من رخصة الإنشاء تجيز الاستخدام التجاري إذا لم   6-2-3

وجѧѧب تقѧѧدم مѧѧن السѧѧابق إلا إذا كѧѧان الشѧѧارع معتمѧѧداً تجاريѧѧاً بم
  .مخطط عام

  .تستوفى المستندات اللازمة لنقل الملكية    6-2-4
تستوفى الرسوم المقررة للكشѧفية وإصѧدار الرخصѧة واللوحѧات   6-2-5

الإرشѧѧѧادية أو الدعائيѧѧѧة حسѧѧѧب المتبѧѧѧع بعѧѧѧد إصѧѧѧدار الرخصѧѧѧة 
بالنشاط الجديد سواء للمالك الأول أو المالك الجديѧد للمحѧل فيѧتم 

ѧاس إشѧب إرسال صورة منھا مع أسѧى مكتѧاط إلѧر النشѧعار تغيي
  .ذات العلاقة ىالعمل والجھات الحكومية الأخر

  



 

إجراءات نقل ملكية رخصة فتح محل لمزاولـة   -7
 :نفس النشاط المرخص به 

  :المستندات المطلوبة  7-1
مسѧاحة أن بداية على طالب نقل ملكية رخصة محل تجѧاري إليѧه أن يتأكѧد مѧن 

ѧѧه مناسѧѧام وموقعѧѧة للنظѧѧل مطابقѧѧاء المحѧѧة إنشѧѧود رخصѧѧذلك وجѧѧاط وكѧѧب للنش
  .تجيز الاستخدام التجاري

  .أساس الرخصة المطلوب نقل ملكيتھا7-1-1
المسѧѧѧѧѧѧتأجر   صورة منعقد تقبيل المحل من صاحب الرخصة الأول إلى 7-1-2

 .للمطابقة  الجديد مصدق عليه من الجھة المختصة مع الأصل 
صѧѧѧورة عقѧѧѧد إيجѧѧѧار جديѧѧѧد مѧѧѧن مالѧѧѧك المبنѧѧѧى للمسѧѧѧتأجر أو موافقѧѧѧة 7-1-3

طية بالسѧماح باسѧتكمال عقѧد الإيجѧار لصѧاحب المحѧل الجديѧد خ  
 .مع ختمه من المالك السابق مع الأصل للمطابقة  

 .تعبئة إشعار نقل الملكية وتوقيعه حسب البيانات الموضحة به7-1-4
صѧѧѧورة مѧѧѧن بطاقѧѧѧة الأحѧѧѧوال مѧѧѧع بيѧѧѧان إثبѧѧѧات المھنѧѧѧة مѧѧѧن الأحѧѧѧوال 7-1-5

مѧع الأصѧل  المدنية أو صورة من دفتر العائلة للمستأجر الجديѧد  
 .للمطابقة  

صѧѧѧѧورة مѧѧѧѧن التѧѧѧѧراخيص والموافقѧѧѧѧات الحاصѧѧѧѧل عليھѧѧѧѧا المسѧѧѧѧتأجر 7-1-6
 ).وھذا للأنشطة التي تخضع لذلك فقط(الجديد للنشاط نفسه   

تجمѧѧѧع المسѧѧѧتندات المشѧѧѧار إليھѧѧѧا فѧѧѧي ملѧѧѧف رخصѧѧѧة المحѧѧѧل الأساسѧѧѧية 7-1-7
 .بالبلدية تمھيداً لإجراءات نقل الملكية  

  
  :الإجراءات  7-2

  .عاينة المحل بعد تسديد رسوم الكشفيةيحدد موعد لم    7-2-1
في حالة توفر الشروط المقررة وأن المحل يزاول نفѧس النشѧاط   7-2-2

دون تغييѧѧر وأن اللوحѧѧات الإرشѧѧادية أو الدعائيѧѧة لѧѧم تتغيѧѧر فيѧѧتم 
  .تحصيل الرسوم المقررة لإصدار الرخصة 

دفѧع رسѧوم في حالة تغيير نشاط المحل أو الاسم التجاري فيلزم   7-2-3
ѧѧرر ونسѧѧب المقѧѧات حسѧѧن ية للوحѧѧه عѧѧع أو أجزائѧѧر المربѧѧالمت

للوحات الإرشادية كما يتم دفع رسم سنوي عن المتر المربع أو 
أجزائѧѧه للوحѧѧة الدعائيѧѧة ، وتحسѧѧب الرسѧѧوم مѧѧن تѧѧاريخ إصѧѧدار 

  .الرخصة للمالك الجديد أو النشاط الجديد
بعѧѧد ذلѧѧك تسѧѧتكمل إجѧѧراءات إصѧѧدار بطاقѧѧة الرخصѧѧة للمالѧѧك   7-2-4

  .يد حسب المتبع لدى البلديةالجد
  
 :إجراءات إلغاء رخصة محل تجاري -8
  .طلب من صاحب الرخصة برغبته في إلغاء نشاط للمحل   8-1
  .إحضار الرخصة الأساسية للبلدية  8-2



 

  .التأكد من إنھاء النشاط للمحل على الطبيعة بعد تسديد رسوم الكشفية  8-3
النشاط والتوقيع عليѧه ومѧن ثѧم تقѧوم  يقوم صاحب الرخصة بتعبئة إشعار إلغاء  8-4

  .البلدية بإرساله إلى مكتب العمل والجھات الحكومية الأخرى ذات العلاقة
  
 :اشتراطات عامة  -9
بعѧد مراجعѧة البلديѧة المختصѧة والحصѧول  يѧزه إلاھلا يسمح بفتح المحѧل أو تج  9-1

 علѧѧى الموافقѧѧة المبدئيѧѧة بѧѧأن موقѧѧع المحѧѧل مناسѧѧب ويقѧѧع ضѧѧمن بنѧѧاء نظѧѧامي
مѧѧرخص لѧѧه بالاسѧѧتخدام التجѧѧاري ومسѧѧاحته تسѧѧمح بمزاولѧѧة النشѧѧاط المطلѧѧوب 

  .للترخيص به ويمكن تنفيذ الشروط به
وفѧي . في جميع الحالات يشترط ألا يكون بالمنشѧأة أي مخالفѧة لرخصѧة البنѧاء   9-2

ستقوم بتصحيح المخالفѧة أولاً وفقѧاً ) البلدية(حالة وجود أى مخالفة فإن الأمانة 
  .ن ثم النظر في طلب الترخيصللنظام وم

لا يسѧѧمح بتاتѧѧاً بفѧѧتح المحѧѧلات التجاريѧѧة فѧѧي المبѧѧاني المقامѧѧة علѧѧى الارتѧѧدادات   9-3
    .النظامية

سѧѧلامة العقѧѧار مѧѧن الناحيѧѧة الإنشѧѧائية مѧѧع إمكانيѧѧة التعѧѧديل بمѧѧا لا يتعѧѧارض مѧѧع   9-4
سѧѧلامته الإنشѧѧائية وتقѧѧديم تقريѧѧر أو مخطѧѧط يفيѧѧد بѧѧذلك مѧѧن قبѧѧل مكتѧѧب ھندسѧѧي 

  .شاري معتمداست
لا يسمح بعمل مداخل المحلات التجارية على الشѧوارع الفرعيѧة كمѧا لا يسѧمح   9-5

بفتح واجھة المحل التجاري على الشارع الفرعي إلا في حѧدود مسѧافة لا تزيѧد 
  .متر 6ن ع

  .يمنع تماماً اتصال المحل بالسكن أو بمحل آخر   9-6
سѧѧѧتعمالات المقلقѧѧѧة للراحѧѧѧة أو لا يسѧѧѧمح باسѧѧѧتغلال المحѧѧѧلات التجاريѧѧѧة فѧѧѧي الا  9-7

المضѧѧرة بالصѧѧحة العامѧѧة وكѧѧذلك التѧѧي تتعѧѧارض مѧѧع لائحѧѧة محطѧѧات الوقѧѧود 
  .والغسيل والتشحيم ومراكز خدمة السيارات والورش ومستودعات بيع الغاز

سѧم مѧن منسѧوب الرصѧيف  30ألا يزيد منسوب أرضѧية المحѧل التجѧاري عѧن   9-8
حد الشارع وفѧي حالѧة وجѧود فѧرق العام عندما يكون المحل يطل مباشرة على 

في منسوب أرضية الدور الأرضي يجب أن يعالج ذلك الفѧرق بحيѧث لا يكѧون 
  .له أي تأثير على الرصيف الذي يطل عليه المحل

أن تكѧѧѧون الإضѧѧѧاءة فѧѧѧي ھѧѧѧذه المحѧѧѧلات سѧѧѧواء الطبيعيѧѧѧة أو الصѧѧѧناعية كافيѧѧѧة   9-9
  .لملاحظة ما بداخلھا من داخل المحل وخارجه

وسائل الأمن والسلامة متوفرة بالمحل طبقѧاً لتعليمѧات الѧدفاع المѧدني  أن تكون  9-10
حيث يلزم الحصول علѧى موافقѧة الѧدفاع المѧدني علѧى وسѧائل الأمѧن والسѧلامة 

  .المتوافرة بالمحل قبل الحصول على الموافقة المبدئية من البداية
يѧѧز المحѧѧل بعѧد الحصѧѧول علѧѧى الموافقѧѧة المبدئيѧѧة مѧѧن البلديѧѧة والشѧѧروع فѧѧي تجھ  9-11

على طلب الرخصة أن يقدم المستندات اللازمة للحصول على الرخصة بحيث 
يكون المحل جاھزاً للتشѧغيل علمѧاً بѧأن المѧوظفين الحكѧوميين بالدولѧة والقطѧاع 

  .العام غير مسموح بمنحھم رخصة محلات تجارية



 

بعѧѧد الحصѧѧول علѧѧى موافقѧѧة البلديѧѧة علѧѧى الاسѧѧم التجѧѧاري يجھѧѧز المحѧѧل بلوحѧѧة   9-12
إعلانيѧѧة حسѧѧب المقѧѧاس المحѧѧدد مѧѧن قبѧѧل البلديѧѧة وطبقѧѧاً لاشѧѧتراطات اللوحѧѧات 

  .الإعلامية والدعائية الصادرة عن وكالة الوزارة للشئون الفنية
لا يجѧѧوز تغييѧѧر النشѧѧاط أو تعѧѧديل مسѧѧاحة المحѧѧل بالزيѧѧادة أو النقصѧѧان إلا بعѧѧد   9-13

ѧѧم تنفيѧѧن ثѧѧا ومѧѧى موافقتھѧѧول علѧѧة والحصѧѧة المختصѧѧوع للبلديѧѧروط الرجѧѧذ الش
اللازمة لمزاولة النشاط الجديد أو تعديل المساحة تمھيداً لتعѧديل الرخصѧة تبعѧاً 

  .لذلك
لا يجوز تشغيل عمالة غير نظامية أو ليست على كفالة صѧاحب المحѧل أو فѧي   9-14

مھنѧѧة غيѧѧر المھنѧѧة التѧѧي اسѧѧتقدم المقѧѧيم للعمѧѧل فيھѧѧا وتطبيѧѧق تعليمѧѧات السѧѧعودة 
  .ة رئيس لجنة السعودةحسب توجيه سمو وزير الداخلي

لقد حدد النظام بعض الأنشطة المقصور العمѧل فيھѧا علѧى السѧعوديين فقѧط ولا   9-15
يجѧѧوز بѧѧأي حѧѧال مѧѧن الأحѧѧوال تشѧѧغيل المقيمѧѧين فيھѧѧا وھѧѧى المكاتѧѧب العقاريѧѧة ، 

السمعية ، مكاتب الخدمات  تالاستوديوھامحلات تأجير وبيع أشرطة الفيديو، 
نية، محلات بيع الذھب والمجѧوھرات، معѧارض العامة، شركات الحراسة الأم

التصوير النسائي، المحѧلات صѧغيرة الحجѧم والتѧي لا  تاستوديوھاالسيارات، 
  .يحتاج العمل فيھا وإدارتھا إلا لشخص واحد

عنѧѧد الرغبѧѧة فѧѧي تجديѧѧد رخصѧѧة المحѧѧل مѧѧن البلديѧѧة فيجѧѧب تقѧѧديم صѧѧورة مѧѧن   9-16
ھѧѧѧن المزاولѧѧѧة بالمحѧѧѧل تѧѧѧراخيص وموافقѧѧѧات الجھѧѧѧات الحكوميѧѧѧة الصѧѧѧادرة للم

  .المرخص بھا
لا  يجوز الترخيص للأنشطة التجارية التي تكون عرضة لأخطѧار الحريѧق أو   9-17

تجديد الترخيص لھا أو توسيع القائم منھا قبل أن يقوم طالѧب التѧرخيص بتقѧديم 
قѧع مرفقѧاً بالطلѧب مѧا مدني بالمنطقة للموافقة علѧى الموطلب من إدارة الدفاع ال

  :يلي 
 .من كروكي الموقع المطلوب الترخيص به ومساحته وارتفاعه صورة •
تقريѧѧر مفصѧѧل عѧѧن طبيعѧѧة النشѧѧاط المطلѧѧوب التѧѧرخيص بѧѧه أو تجديѧѧد  •

ѧѧذا  تهرخصѧѧѧي ھѧѧتخدم فѧѧوف تسѧѧѧي سѧѧزة والأدوات التѧѧان الأجھѧѧѧع بيѧѧم
 .النشاط ومصدرھا وعدد العمال

جѧѧѧوز التѧѧѧرخيص لجميѧѧѧع الأنشѧѧѧطة التجاريѧѧѧة للمواطنѧѧѧات السѧѧѧعوديات وفقѧѧѧاً ي 9-18
  .جراءات المتبعة في ذلكللإ

 .توفير عدد مناسب من مواقف السيارات حسب تعليمات البلدية 9-19
يѧѧتم تزويѧѧد الجھѧѧات الحكوميѧѧة ذات العلاقѧѧة بموضѧѧوع النشѧѧاط ببيانѧѧات شѧѧھرية   9-20

 بشكل منتظم بجميع الرخص الجديدة أو المجددة الصادرة من البلدية
  
  
  
  
  



 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 :ت خاصةاشتراطا  -10
  :مغاسل الملابس العادية  10-1

المحلات التي تقوم بغسل وكي الملابس وتستعمل الماء والصابون  ھي  :تعريفھا 
والمنظفѧѧات الصѧѧناعية فѧѧي الغسѧѧيل سѧѧواء كѧѧان ذلѧѧك يѧѧدوياً أو باسѧѧتعمال 

  .الغسالات الكھربائية
  

  :الحد الأدنى للمساحة   10-1-1



 

  تر مربعثلاثين م) 2م30(لا تقل مساحة المحل عن 
  

  :اشتراطات المحل  10-1-2
أن تكون مساحة المحѧل متناسѧبة مѧع حجѧم العمѧل وعѧدد العمѧال   -أ 

وذلѧѧك لتيسѧѧير أداء العامѧѧل بحريѧѧة وحركѧѧة مناسѧѧبة مѧѧع ضѧѧرورة 
توافر الاشتراطات الصحية الصادرة عن الإدارة العامة لصѧحة 

  .البيئة بوزارة الشئون البلدية والقروية 
محل مبلطة بѧبلاط نѧاعم يسѧاعد علѧى سѧھولة أن تكون أرضية ال  -ب

التنظيف وبمنسوب ميل مناسѧب يسѧمح بصѧرف الميѧاه المتخلفѧة 
  .صرفاً صحياً ويضمن عدم تراكمھا

أن تكѧѧون مواسѧѧير الصѧѧرف المسѧѧتخدمة بالمحѧѧل مصѧѧنوعة مѧѧن   -ج
أو مѧѧن خامѧѧات لا تتѧѧأثر بѧѧالمواد المسѧѧتخدمة فѧѧي  P.V.Cمѧѧادة 

  .عمليات الغسيل والتنظيف
ون بالمحѧل نوافѧذ كافيѧة للتھويѧة مѧع تركيѧب مѧراوح شѧفط أن يك  -د

  .كھربائية لتجديد الھواء وطرد الأبخرة بصفة مستمرة
  .تكسية حوائط منطقة الغسيل بالسيراميك  -ھـ
  .لا يسمح بإقامة أو سكن العمال داخل المغسلة  -و

  
  :تجھيزات المحل  10-1-3

  .عمليجھز المحل بالأحواض اللازمة والمناسبة لحجم ال  -أ
أن توزع الأدوات والأجھزة المستخدمة بالمحѧل توزيعѧاً مناسѧباً   -ب

  .ما يضمن سھولة حركة العاملينب
تѧѧوفير مكѧѧان منفصѧѧل بالمحѧѧل لوضѧѧع الملابѧѧس المتسѧѧخة قبѧѧل   -ج

  .غسلھا وبعد وضعھا في أوعية بلاستيكية خاصة
أن توضع زجاجات وعبوات المنظفѧات الصѧناعية والمطھѧرات   -د

  .في مكان خاص
  .توفير مكان خاص لتجفيف الملابس  -ھـ
  .توفير مكتب للاستلام والتسليم  -و

  
الحصѧѧѧول علѧѧѧى موافقѧѧѧة الѧѧѧدفاع المѧѧѧدني علѧѧѧى وسѧѧѧائل الأمѧѧѧن   10-1-4

  .والسلامة المتوفرة بالمحل
  

  :ةمغاسل الملابس الأوتوماتيكي  10-2
المحѧѧѧلات الكبيѧѧѧرة التѧѧѧي تسѧѧѧتعمل المѧѧѧواد الكيماويѧѧѧة والمنظفѧѧѧات  ھѧѧѧى   :تعريفھا 

الصناعية في عملية الغسيل وھى التي تسمى أحيانѧاً بمحѧلات التنظيѧف 
  . ةبالبخار أو التنظيف الجاف أو المغاسل الأوتوماتيكي

  :الحد الأدنى للمساحة  10-2-1



 

  .خمسين متر مربع) 2م50(لا تقل المساحة عن 
  :لمحلاشتراطات ا  10-2-2

تنطبѧѧѧق عليھѧѧѧا جميѧѧѧع اشѧѧѧتراطات المحѧѧѧل الخاصѧѧѧة بالمغاسѧѧѧل 
  .العادية

  :تجھيزات المحل  10-2-3
تنطبق عليھا جميع اشتراطات تجھيز المحل الخاصѧة بالمغاسѧل 

  .العادية
  :اشتراطات عامة  10-2-4

حفظ المواد الكيماوية المستخدمة فѧي أوانѧي محكمѧة وفѧي مكѧان   -أ
  .أمن بعيداً عن مصادر الحريق

أن تكون درجة الحرارة والرطوبة داخѧل المحѧل مناسѧبة بحيѧث   -ب
  .لا تسبب إرھاقاً للعمال 

ارتداء العمال حذاء برقبة كاوتشوك وقفازات يدوية أثناء العمѧل   -ج
وتѧѧوفير ملابѧѧس خاصѧѧة للعمѧѧال يرتѧѧدونھا أثنѧѧاء العمѧѧل وتخلѧѧع 
وتترك بالمحل بعد انتھاء العمل على أن يتم غسل ھذه الملابѧس 

  .ين لآخرمن ح
الحصѧѧѧول علѧѧѧى موافقѧѧѧة الѧѧѧدفاع المѧѧѧدني علѧѧѧى وسѧѧѧائل الأمѧѧѧن   -د

  .والسلامة المتوفرة بالمحل
  

  :مغاسل السجاد والموكيت  10-3
المحѧѧѧلات الكبيѧѧѧرة التѧѧѧي تسѧѧѧتعمل المѧѧѧواد الكيماويѧѧѧة والمنظفѧѧѧات  ھѧѧѧي   :تعريفھا 

الصѧѧѧناعية والميѧѧѧاه والمطھѧѧѧرات فѧѧѧي عمليѧѧѧة غسѧѧѧيل وتنظيѧѧѧف السѧѧѧجاد 
  .والموكيت

  
  :الحد الأدنى للمساحة   10-3-1

مائѧѧѧة وسѧѧѧتين متѧѧѧر مربѧѧѧع وأن ) 2م160(لا تقѧѧѧل المسѧѧѧاحة عѧѧѧن 
  .تكون مناسبة لحجم العمل وعدد العمال

  :اشتراطات المحل   10-3-2
أن يتѧѧوفر بالمحѧѧل جميѧѧع الاشѧѧتراطات الصѧѧحية اللازمѧѧة لمѧѧنح   -أ

  .رخصة فتح المحلات التي لھا علاقة بالصحة العامة
  :ماً كما يلي أن يكون المحل مقس   -ب

 .مكتب استقبال المفروشات •
 .مكان الغسيل والتنظيف •
 .مكان التجفيف •
 .مكان حفظ المفروشات النظيفة  •
 .مستودع الأدوات والمعدات •
 .مكتب الإدارة ويكون في مدخل المحل •



 

 .لعاملينحمامات ومغاسل ل •
تصمم أرضيات المحل خاصة مكان الغسيل من بلاط غير زلق   -ج

ش مѧزودة رف مياه الغسѧيل علѧى غرفѧة تفتѧيوبميول مناسبة لص
ق وبقايا المفروشѧات قبѧل الصѧرف بمصفاة أرضية لحجز العوال

  .النھائي
أن تكون مواسير الصرف مصѧنوعة مѧن مѧواد لا تتѧأثر بѧالمواد   -د

  .المستخدمة في عملية الغسيل والتنظيف
أن تكون بالمحل نوافذ متقابلة كافية للتھوية مѧع تركيѧب مѧراوح   -ھـ

كھربائيѧѧة لتجديѧѧد الھѧѧواء وطѧѧرد الѧѧروائح والأبخѧѧرة بصѧѧفة شѧѧفط 
  .مستمرة خاصة أماكن الغسيل والتجفيف

أن تكون أماكن الغسيل والتجفيف غير ظاھرة من خارج المحل   -و
  .لعدم تشويه المظھر الجمالي العام للشارع

  
  :تجھيزات المحل  10-3-3

 أن يكѧѧون المكتѧѧب المخصѧѧص لѧѧلإدارة قريѧѧب مѧѧن مѧѧدخل المحѧѧل  -أ
ولѧѧه واجھѧѧة زجاجيѧѧة وملحѧѧق بѧѧه دورة ميѧѧاه مسѧѧتوفية للشѧѧروط 

  .الصحية 
أن يتѧѧѧوفر بالمحѧѧѧل مكѧѧѧان منفصѧѧѧل بمسѧѧѧاحة مناسѧѧѧبة يخصѧѧѧص   -ب

  .للمفارش غير النظيفة ويكون متصلاً بمكان الغسيل والتنظيف
أن يتوفر بمكѧان خѧاص للغسѧيل والتنظيѧف بمسѧاحة لا تقѧل عѧن   -ج

وات التنظيف والتعقѧيم متر مربع ومجھز بكافة الأجھزة وأد 50
  .والتجفيف

توفير مصدر كافي للمياه النقية تركب عليه مѧواتير ضѧخ الميѧاه   -د
اللازمة لعمليات الغسيل والتنظيف وكذلك يجب تѧوافر الوسѧائل 

  .المناسبة لتصريف المياه بشكل يضمن عدم تراكمھا 
تѧѧѧѧوفير مكѧѧѧѧان خѧѧѧѧاص أو مسѧѧѧѧتودع لحفѧѧѧѧظ المѧѧѧѧواد الكيماويѧѧѧѧة   -ھـ

لصѧѧناعية والمطھѧѧرات علѧѧى أن يѧѧتم وضѧѧعھا فѧѧي والمنظفѧѧات ا
  .أواني محكمة وفي مكان مناسب طبقاً لتعليمات الدفاع المدني

توفير مكان مناسب لتجفيف المفارش بعѧد غسѧلھا بحيѧث لا تقѧل   -و
متر مربع على أن يكون مزوداً بكافѧة الأدوات  40مساحته عن 

اوح والحوامѧѧل اللازمѧѧة لتعليѧѧق المفѧѧارش بسѧѧھولة وكѧѧذلك المѧѧر
الكھربائية التي تساعد على سѧرعة تجفيѧف المفروشѧات وكѧذلك 

وأن يكون سقف مراوح الشفط اللازمة لطرد الأبخرة والروائح 
  .أمتار 5منطقة التجفيف مرتفعاً بحيث لا يقل عن 

  :اشتراطات عامة   10-3-4
الحصول على موافقة الدفاع المدني قبل إصدار رخصѧة المحѧل   -أ

حتياطѧѧѧات الصѧѧѧحية والوقائيѧѧѧة بالمحѧѧѧل علѧѧѧى أن تتخѧѧѧذ كافѧѧѧة الا



 

لضѧѧمان عѧѧدم حѧѧدوث إزعѧѧاج للمجѧѧاورين مѧѧن جѧѧراء الѧѧروائح 
  .والأبخرة المتصاعدة من المغسلة 

مواقѧѧف للسѧѧيارات علѧѧى الأقѧѧل أمѧѧام المحѧѧل ) 3(أن يتѧѧوافر عѧѧدد   -ب
لتسѧѧھيل عمليѧѧة نقѧѧل المفروشѧѧات مѧѧن وإلѧѧى المحѧѧل دون إعاقѧѧة 

  .حركة المرور
ت المحѧѧل وإدارتѧѧه توزيعѧѧاً مناسѧѧباً بمѧѧا أن يكѧѧون توزيѧѧع تجھيѧѧزا  -ج

  .يضمن سھولة حركة العاملين فيه ويضمن سلامتھم
أن تكون درجة الحرارة والرطوبة داخѧل المحѧل مناسѧبة بحيѧث   -د

  .لا تسبب إرھاقاً للعاملين
أن يكون جميع العاملين حاصلين على الشھادة الصحية اللازمة   -ھـ

المعدية التي يمكن أن  التي تضمن خلوھم من الأمراض الجلدية
مѧѧѧع ضѧѧѧرورة المتابعѧѧѧѧة تنتقѧѧѧل بواسѧѧѧطة تنѧѧѧاولھم للمفروشѧѧѧات 

الصѧѧحية لھѧѧم علѧѧى فتѧѧرات مناسѧѧبة وضѧѧرورة إلѧѧزامھم بارتѧѧداء 
وأحذيѧة برقبѧة وقفѧازات للأيѧدي ) أفѧرول(الخاص بالعمل  الزى

أثناء العمل على أن يكون لكѧل عامѧل ملابسѧه الخاصѧة يحفظھѧا 
خѧاص ويѧتم اسѧتبدالھا علѧى فتѧرات بعد انتھاء العمل في دولاب 

مناسبة بملابس جديدة لضѧمان صѧحتھا وعѧدم تلوثھѧا كمѧا يجѧب 
إلѧѧزام العѧѧاملين بضѧѧرورة اسѧѧتعمال مطھѧѧرات للأيѧѧدي والأرجѧѧل 

  .بعد انتھاء العمل
  

  :محلات بيع الأجھزة الكھربائية والإلكترونية     10-4
ربائيѧة والالكترونيѧة المحلات التي تقوم بعرض وبيع الأجھزة الكھ ھي   :تعريفھا 

مثѧѧѧѧѧل الثلاجѧѧѧѧѧات والغسѧѧѧѧѧالات ومواقѧѧѧѧѧد الغѧѧѧѧѧاز والمواقѧѧѧѧѧد الكھربائيѧѧѧѧѧة 
إلخ وكذلك يѧدخل ضѧمن ھѧذه الفئѧة المحѧلات .. والتلفزيونات والمكيفات

التي تبيع الأدوات والأجھѧزة المنزليѧة مثѧل مسѧتلزمات المطѧابخ وأطقѧم 
  .إلخ.. السفرة

  
  

  :الحد الأدنى للمساحة   10-4-1
  .مربع مترأربعة وعشرون ) 2م 24(حة المحل عن لا تقل مسا

  
  :الموافقات الرسمية المطلوبة  10-4-2

 .موافقة الدفاع المدني •
  

تطبѧѧق عليھѧѧا اشѧѧتراطات المواقѧѧع والاشѧѧتراطات العامѧѧة الѧѧواردة   10-4-3
  .من ھذه الاشتراطات) 9،3(في الفقرتين 

  



 

  :محلات بيع الملابس الجاھزة والأحذية  10-5
المحѧѧѧلات التѧѧѧي تقѧѧѧوم بعѧѧѧرض وبيѧѧѧع الملابѧѧѧس الجѧѧѧاھزة بأنواعھѧѧѧا  ھѧѧѧي  :تعريفھا 

  .والأحذية ، ولا يسمح فيھا بعمليات التفصيل أو الإصلاح
  

  :الحد الأدنى للمساحة   10-5-1
  .عشرين متر مربع) 2م 20(لا تقل مساحة المحل عن 

  :الموافقات الرسمية المطلوبة  10-5-2
 .موافقة الدفاع المدني •

  
  :مات العامة مكاتب الخد    10-6

يقصѧѧد بالخѧѧدمات العامѧѧة تلѧѧك التѧѧي تقѧѧدم خѧѧدمات عامѧѧة للمѧѧواطنين مثѧѧل   :تعريفھا 
مكاتѧѧѧب التعقيѧѧѧب لѧѧѧدى الجھѧѧѧات الحكوميѧѧѧة المختلفѧѧѧة ومكاتѧѧѧب تحصѧѧѧيل 

  .ما شابھھا... الديون ومكاتب الاستقدام ومكاتب خدمات الحج والعمرة 
  

  :الحد الأدنى للمساحة   10-6-1
  .ستة عشر متر مربع) 2م 16( لا تقل مساحة المكتب عن

  :الموافقات الرسمية المطلوبة  10-6-2
 .موافقة الدفاع المدني •
 .موافقة الجھة المختصة حسب النشاط •

  
  :المكاتب العقارية     10-7

المكاتѧѧب أو المحѧѧلات التѧѧي تقѧѧدم خѧѧدمات تѧѧأجير وبيѧѧع العقѧѧارات  ھѧѧي  :تعريفھا 
يѧѧѧر المѧѧѧواطنين والأراضѧѧѧي وطبقѧѧѧاً للنظѧѧѧام لا يسѧѧѧمح فيھѧѧѧا بالعمѧѧѧل لغ

  .السعوديين فقط
  :الحد الأدنى للمساحة   10-7-1

  .ستة عشر متر مربع) 2م 16(لا تقل مساحة المحل عن 
  :الرسمية المطلوبة  اتالموافق  10-7-2

 .موافقة الدفاع المدني  •
 .موافقة الجھات الأمنية •

  
  :محل مكتبة   10-8

بѧة التѧي تعѧرض وتبيѧع تتنوع المحѧلات تحѧت ھѧذا المسѧمى فھنѧاك المكت   :تعريفھا 
الكتب فقط وھناك محلات المكتبة التي تعمѧل فѧي بيѧع الكتѧب والأدوات 

كمѧѧѧѧا توجѧѧѧѧد محѧѧѧѧلات بيѧѧѧѧع الأدوات المكتبيѧѧѧѧة .. المكتبيѧѧѧѧة والقرطاسѧѧѧѧية
  .والقرطاسية فقط

  
  :الحد الأدنى للمساحة  10-8-1



 

  ثلاثين متر مربع) 2م 30(لا تقل المساحة عن 
  :وبةالموافقات الرسمية المطل  10-8-2

 .موافقة الدفاع المدني •
 .موافقة وزارة الثقافة والإعلام •

  
  :محل ديكور    10-9

المحѧѧلات التѧѧي تكѧѧون مخصصѧѧة فقѧѧط لعѧѧرض نمѧѧاذج مѧѧن أعمѧѧال  ھѧѧي   :تعريفھا 
  .ومواد الديكورات المختلفة واستقبال الزبائن

  :اشتراطات الموقع  10-9-1
وقѧع في حالة أن يكѧون المحѧل ملحѧق بѧه ورشѧة فيجѧب أن يكѧون الم •

بعيداً عѧن المنѧاطق المأھولѧة بالسѧكان وفѧي المنѧاطق المعتمѧدة لمثѧل 
 .ھذا النشاط

 :الحد الأدنى للمساحة  10-9-2
 30لا تقل مساحة المحل المخصص للعرض واستقبال الزبائن عن  •

 .متر مربع
به ورشة يكون الحѧد الأدنѧى  ملحقفي حالة أن يكون محل الديكور  •

 .متر مربع 150للمساحة 
  

  :الموافقات الرسمية المطلوبة  10-9-3
 .موافقة الدفاع المدني •

  
  :محل خطاط ورسام   10-10

المحلات الخاصة بأعمال الدعاية والإعلان والتي تكون مخصصة  ھي   :تعريف 
ولا يسѧمح . فقط لاستقبال الزبائن وعرض نماذج من المواد والأعمѧال 

حالѧѧة أن  بѧѧأن تلحѧѧق بھѧѧا ورشѧѧة لتصѧѧنيع اللوحѧѧات والإعلانѧѧات إلا فѧѧي
  .قائم بذاته ولا تعلوه أدوار سكنية  مبنىتكون عبارة عن 

  :الحد الأدنى للمساحة  10-10-1
  .ثلاثين متر مربع) 2م30(لا تقل مساحة المحل عن 

  :الموافقات الرسمية المطلوبة   10-10-2
 .موافقة وزارة الثقافة والإعلام  •
 .موافقة الدفاع المدني •

  
  :اشتراطات عامة     10-10-3
ن تكون الورش الخاصة بتنفيذ أعمال الدعاية والإعѧلان واللوحѧات الإعلانيѧة أ •

عمѧال ولوحات النيѧون فѧي المنѧاطق الصѧناعة ولا يسѧمح بعمѧل ورشѧة لھѧذه الأ
 .المباني السكنية لأسف

  



 

  :مؤسسة مقاولات عامة   10-11
المكاتب الخاصة بمؤسسات المقاولات الصغيرة التي تقѧوم بأعمѧال  ھي   :تعريفھا 

بسѧѧѧيطة مثѧѧѧل أعمѧѧѧال الترميمѧѧѧات والصѧѧѧيانة وتركيѧѧѧب الرخѧѧѧام وأعمѧѧѧال 
  .إلخ.. العزل والدھانات

  :الحد الأدنى للمساحة   10-11-1
  .أربعة وعشرين متر مربع) 2م24(لا تقل المساحة عن 

  :الموافقات الرسمية المطلوبة  10-11-2
 .موافقة الدفاع المدني 
  موافقة وزارة التجارة والصناعة 

  
  :اتب الھندسية والاستشارية المك  10-12

لجھѧات لجميع المكاتب التي تقدم خدمات ھندسية سѧواء للأفѧراد أو  ھي   :تعريفھا 
العامѧѧة والخاصѧѧة، مثѧѧل أعمѧѧال التصѧѧميمات الھندسѧѧية بجميѧѧع فروعھѧѧا 
والاستشѧѧѧارات الھندسѧѧѧية والإشѧѧѧراف علѧѧѧى التنفيѧѧѧذ والتخطѧѧѧيط وتقسѧѧѧيم 

  .إلخ... الأراضي وأعمال المساحة
  :لحد الأدنى للمساحة ا  10-12-1

  .مائة متر مربع) 2م100(لا تقل مساحة المكتب عن 
  :الموافقات الرسمية المطلوبة  10-12-2

 .رخصة وزارة التجارة والصناعة  •
 .شھادة ممارسة المھنة من اللجنة الھندسية •
 .موافقة الجھة المختصة بوزارة الشئون البلدية والقروية •

  
  :استديو تصوير  10-13

للأشѧخاص وتنقسѧم إلѧى  غرافيتالفѧوالمحلات التي تقѧوم بالتصѧوير  ھي   :تعريف 
نوعين أولھما استديو تصوير عادي يعمل به الرجѧال ويقѧوم بالتصѧوير 
الفوتغرافي للرجال والعائلات، وثانيھما استديو التصوير النسѧائي وھѧو 
الذي لا يعمѧل فيѧه غيѧر النسѧاء ولا يقѧوم إلا بتصѧوير النسѧاء ولا يسѧمح 

ً فيه بد   .خول الرجال قطعيا
  :استديو تصوير عادي  10-13-1

  :الحد الأدنى للمساحة  10-13-1-1
  .ثلاثين متر مربع) 2م 30(لا تقل مساحة المحل عن 

  
  :الموافقات الرسمية المطلوبة  10-13-1-2
 .موافقة وزارة الثقافة والإعلام •
 .موافقة الدفاع المدني •

  
  :استديو تصوير نسائي  10-13-2



 

  :لحد الأدنى للمساحةا  10-13-2-1
  .أربعة وعشرون متر) 2م 24(لا تقل مساحة المحل عن 

  :الموافقات الرئيسية المطلوبة  10-13-2-2
 .موافقة وزارة الثقافة والإعلام •
 .موافقة الدفاع المدني •

  
  :اشتراطات عامة   10-13-2-3

أن يكѧѧون المحѧѧل بالѧѧدور الأرضѧѧي فقѧѧط وغيѧѧر مشѧѧترك مѧѧع  •
 .محل آخر أو ممكن

ن المحѧѧل مخصصѧѧاً للتصѧѧوير الفѧѧوتغرافي النسѧѧائي أن يكѧѧو •
 .فقط وتقوم بإدارة العمل صاحبة المحل بنفسھا فقط

 .أن يكون المحل عبارة عن صالة مكشوفة •
لا يكون للمحل إلا بѧاب واحѧد فقѧط مѧن الحديѧد ويكتѧب عليѧه  •

 .من الخارج ممنوع دخول أو وقوف الرجال
ثلھѧا لѧدى يجب أن تقѧوم صѧاحبة المحѧل بتعيѧين وكيѧل لھѧا يم •

وزارة الثقافة والإعلام والجھات الحكوميѧة الأخѧرى والتقيѧد 
 .ووكيلھا ھيبجميع ما ذكر من اشتراطات 

لا يسѧѧѧمح باسѧѧѧتخدام المحѧѧѧل كسѧѧѧكن للعѧѧѧاملات أو أن يتصѧѧѧل  •
 .بسكن العاملات

 .مثيرأن يكون للمحل لوحة مناسبة بشكل غير  •
  

  :محل تسجيلات  10-14
يѧѧع شѧѧرائط التسѧѧجيلات السѧѧمعية والبصѧѧرية المحѧѧلات التѧѧي تقѧѧوم بب ھѧѧي   :تعريف

  .والاسطوانات المدمجة للمواد الدينية والتعليمية والفنية بيعھا للجمھور
  :الحد الأدنى للمساحة  10-14-1

  .ثلاثين متر مربع) 2م 30(لا تقل مساحة المحل عن 
  :الموافقات الرسمية المطلوبة  10-14-2

 .موافقة وزارة الثقافة والإعلام  •
 .الدفاع المدنيموافقة  •

  
  

  :اشتراطات عامة  10-14-3
الالتѧѧزام بعѧѧدم وضѧѧع مكبѧѧرات صѧѧوت أو سѧѧماعات خѧѧارج  •

 .المحل
الالتѧѧزام بنѧѧوع النشѧѧاط المѧѧرخص بѧѧه فقѧѧط مѧѧن قبѧѧل وزارة  •

 .الثقافة والإعلام 
 .احترام الأرصفة العامة والمجاورين •



 

وضѧѧѧع تѧѧѧرخيص وزارة الثقافѧѧѧة والإعѧѧѧلام فѧѧѧي مكѧѧѧان بѧѧѧارز  •
 .بالمحل

ص للمحلات التي تعمل على تسجيلات الأغѧاني عدم الترخي •
والموسيقى بالقرب من المساجد والمѧدارس وبمسѧافة لا تقѧل 

 .مائة متر) م100(عن 
  

  :الصيدليات  10-15
المحلات التي تقوم بعرض وبيع الأدوية والمستلزمات الطبيѧة ومѧا  ھي   :تعريفھا 

ات وھبشѧѧابھھا مثѧѧل منتجѧѧات التغذيѧѧة للأطفѧѧال الرضѧѧع وزيѧѧوت وشѧѧام
  .الشعر والكريمات وما شابھھا

ولا يسمح فيھا بعمل تركيبات للأدوية أو إعطѧاء الحقѧن أو الغيѧار علѧى 
الجروح أو عمل الإسعافات وإنما يقتصر نشاطھا فقط على بيع الأدوية 

  .والمنتجات السابق ذكرھا
  

  :الحد الأدنى للمساحة  10-15-1
  .تر مربعخمسة وثلاثون م) 2م 35(لا تقل مساحة المحل عن 

  :الموافقات الرسمية المطلوبة  10-15-2
 .موافقة وزارة الصحة •
 .موافقة الدفاع المدني •

  
  :كبائن الھاتف  10-16

المحѧѧلات التѧѧي تحتѧѧوي علѧѧى عѧѧدد مѧѧن كبѧѧائن الھѧѧاتف المخصصѧѧة  ھѧѧي   :تعريفھا 
للمكالمѧѧات المحليѧѧة والدوليѧѧة تبعѧѧاً لتعريفѧѧة الأسѧѧعار المحѧѧددة مѧѧن قبѧѧل 

  .وديةشركة الاتصالات السع
  :الحد الأدنى للمساحة  10-16-1

  .أربعة وعشرون متر مربع) 2م 24(عن لا تقل مساحة المحل 
  :الموافقات الرسمية المطلوبة   10-16-2

 .موافقة وزارة الثقافة والإعلام •
 .موافقة شركة الاتصالات السعودية •

  
  :اشتراطات عامة   10-16-3

ة الاتصѧѧѧالات يجѧѧѧب الالتѧѧѧزام بالاشѧѧѧتراطات الصѧѧѧادرة مѧѧѧن قبѧѧѧل شѧѧѧرك
  -:السعودية بخصوص مواصفات كبائن الھاتف وھى كما يلي 

  : )المقصورة(كابينة الاتصال 
وحѧѧدة مغلقѧѧة ومعزولѧѧة جيѧѧداً ضѧѧد الصѧѧوت ويوجѧѧد بѧѧداخلھا جھѧѧاز  ھѧѧي   :تعريف 

  .ھاتف ويمكن لشخصين الدخول فيھا وإجراء المكالمات
  :المقاس



 

× ) لѧѧѧѧѧمم1000(× ) ملѧѧѧѧѧم800(الحѧѧѧѧѧد الأدنѧѧѧѧѧى لمقѧѧѧѧѧاس المقصѧѧѧѧѧورة 
  ).ملم2200(

  :الجدران 
دران الكابينѧѧة مѧѧن ألѧѧواح الأليѧѧاف الزجاجيѧѧة الصѧѧلبة ـــــѧѧـون جــــѧѧـتك

(Fiber Glass)  قوية التحمل سابقة الدھان من المصنع من كلا الجھتين
وبѧѧداخل الألѧѧواح عѧѧازل صѧѧوت مѧѧن مѧѧادة صѧѧلبة بسѧѧماكة لا تقѧѧل عѧѧن 

  .جويةويكون التشطيب مقاوم للرطوبة والعوامل ال )ملم40(
  

  :الباب
يكѧѧون بѧѧاب الكابينѧѧة مѧѧن الألمنيѧѧوم المѧѧدھون بالمصѧѧنع ويكѧѧون عѧѧرض 

ومزود بلوح مѧن الزجѧاج المقصѧي ) ملم2(وسماكته ) ملم100(القطاع 
(Tempered Glass)   مكѧѧم6(سѧѧع ) ملѧѧد جميѧѧوت عنѧѧاجز صѧѧع حѧѧم

× عѧرض ) ملѧم650(الحواف ويكون الحѧد الأدنѧى لمقѧاس فتحѧة البѧاب 
كون الباب مكملاً  بوحدة قفل من الداخل ويمكѧن ارتفاع وي) ملم2100(

ومѧѧѧزوداً كѧѧѧذلك  (Master Key)فتحѧѧѧه مѧѧѧن الخѧѧѧارج بمفتѧѧѧاح مركѧѧѧزي 
  .(Door Stop)بمصدات للأبواب 

  :السقف المستعار
ذات قابليѧѧة عاليѧѧة  معلقѧѧةات كѧѧون السѧѧقف المسѧѧتعار عبѧѧارة عѧѧن بلاطѧѧي

  ).ملم20(لامتصاص الصوت ومقاوم للحريق وبسماكة لا تقل عن 
  :الأرضية 

المقاومة للخѧدش وبسѧماكة  عالييكون تشطيب الأرضيات ببلاط فينيل 
وعلѧѧى أن يѧѧتم اسѧѧتخدام مѧѧادة لاصѧѧقة عاليѧѧة الجѧѧودة ) ملѧѧم3(لا تقѧѧل عѧѧن 

  .ويمكن تشطيب الأرضيات ببلاطات من الرخام أو السيراميك
  :ترـــالكاون

 للكابينѧѧة معلѧѧق بالحѧѧائط الѧѧذي) رف(يѧѧتم تزويѧѧد كѧѧل مقصѧѧورة بكѧѧاونتر 
 800(عليѧѧه جھѧѧاز الھѧѧاتف وبѧѧنفس نوعيѧѧة وتشѧѧطيب الجѧѧدران وبمقѧѧاس 

عمѧѧق مѧѧع تدعيمѧѧه جيѧѧداً بمѧѧا يضѧѧمن تحمѧѧل ) ملѧѧم 200(× عѧѧرض ) ملѧѧم
  .الإتكاء عليه

  :والسفريات مكتب السياحة   10-17
المحلات التي تقѧوم بحجѧز وبيѧع تѧذاكر الطيѧران والتѧذاكر البحريѧة  ھي   :تعريفھا 

ت والسѧѧѧفريات السѧѧѧياحية للأشѧѧѧخاص وحجѧѧѧز الفنѧѧѧادق وتنظѧѧѧيم الѧѧѧرحلا
  .والمجموعات

  :الحد الأدنى للمساحة  10-17-1
  .أربعة وعشرون متر مربع) 2م 24(لا تقل مساحة المحل عن 

  :الموافقات الرسمية المطلوبة  10-17-2
 .موافقة الطيران المدني •
 .موافقة الدفاع المدني •



 

 .موافقة وزارة الثقافة والإعلام •
  

  :شاتمحل بيع المفرو  10-18
المحلات التي تقوم بعرض وبيع المفارش مثل المراتب والمفѧارش  ھي   :تعريفھا 

  .والوسائد وماشابھھا
  :الحد الأدنى للمساحة  10-19-1

  .متر مربع خمسون) 2م 50(لا تقل مساحة المحل عن 
  :الموافقات الرسمية المطلوبة  10-19-2

 .موافقة الدفاع المدني •
  

  :مات الحاسب الآليمحل بيع أجھزة ومستلز  10-20
المحѧѧلات التѧѧي تقѧѧوم بعѧѧرض وبيѧѧع أجھѧѧزة الحاسѧѧب الآلѧѧي وقطѧѧع  ھѧѧي   :تعريفھا 

غيارھѧѧѧѧا ومسѧѧѧѧتلزماتھا والأقѧѧѧѧراص المرنѧѧѧѧة والاسѧѧѧѧطوانات المدمجѧѧѧѧة 
  .إلخ.. وبرامج الحاسب الآلي وبرامج الألعاب

  :الحد الأدنى المساحة  10-20-1
  .مربع أربعة وعشرين متر) 2م 24(لا تقل مساحة المحل عن 

  :الموافقات الرسمية المطلوبة  10-20-2
موافقѧѧة وزارة الإعѧѧلام للمحѧѧلات التѧѧي تبيѧѧع بѧѧرامج الحاسѧѧب  •

 .الآلي وبرامج الألعاب
 .موافقة الدفاع المدني •
 .موافقة وزارة التجارة والصناعة •

  :اشتراطات عامة   10-20-3
يمنѧѧѧѧع تمامѧѧѧѧاً التعامѧѧѧѧل فѧѧѧѧي اسѧѧѧѧطوانات البѧѧѧѧرامج المقلѧѧѧѧدة  •

سѧوخة سѧواء داخѧل المحѧل أو خارجѧه والتѧي المن) المزورة(
 .تتخل بحقوق الملكية الفكرية للأفراد والشركا

  
  
  

  :محل تأجير مستلزمات الرحلات والحفلات  10-21
المحѧѧلات التѧѧي تتعامѧѧل فѧѧي تѧѧأجير الخѧѧيم والسѧѧجاد والمفروشѧѧات  ھѧѧي   :تعريفھا 

  .لزوم إقامة الحفلات والرحلات) كنب، طاولات وكراسي ومجالس(
  :الحد الأدنى للمساحة  10-21-1

  .خمسين متر مربع) 2م 50(لا تقل مساحة المحل عن 
  :الموافقات الرسمية  المطلوبة   10-21-2

 .موافقة الدفاع المدني •
  

  :مكاتب تأجير معدات البناء  10-22



 

المعѧѧدات (مكاتѧѧب اسѧѧتقبال فقѧѧط تقѧѧدم خѧѧدمات تѧѧأجير معѧѧدات البنѧѧاء  ھѧѧي   :تعريفھا 
اف المعѧدات بقربھѧا أو اسѧتغلال المواقѧف أمامھѧا ولا يسمح بإيق) الثقيلة

  .لعرض المعدات
  الاشتراطات  1-22-1

 .أن يكون المحل على شارع تجاري .1
 .ستة عشر متر مربع) 2م16(لا تقل مساحة المحل عن  .2
 .لا يسمح بوقوف أو عرض المعدات في المواقف الأمامية .3
أربѧѧع وجѧѧود سѧѧجل تجѧѧاري عنѧѧدما يكѧѧون عѧѧدد المعѧѧدات المعѧѧدة للإيجѧѧار  .4

 .فأكثر
  

  :الصرف الآلي  آلات  10-23
يقصد بھا الأمѧاكن التѧي توضѧع بھѧا مكѧائن صѧرف النقѧود آليѧاً والتابعѧة    :تعريفھا 

للبنوك المختلفة وھى تنقسѧم إلѧى نѧوعين إمѧا مواقѧع مغلقѧة ضѧمن مبنѧى 
قائم فتوضع به ماكينة الصرف الآلي ويتم الدخول إليھا عبر باب أمنѧي 

ف وإمѧѧѧا مواقѧѧѧع مفتوحѧѧѧة وھѧѧѧى المخصصѧѧѧة بواسѧѧѧطة بطاقѧѧѧات الصѧѧѧرا
للسيارات والتي يتم إنشاؤھا في مواقع مختلفة أمام المجمعات التجاريѧة 

  .والأسواق أو محطات الوقود
  :اشتراطات الموقع   10-23-1
  :صراف آلي داخل مبنى   10-23-2

كون على تبالنسبة لمحلات الصرف الآلي المغلقة فيجب أن  •
للحريق وله رخصة إنشاء  شارع تجاري ضمن مبنى مقاوم

تجيز الاستخدام التجاري أو تكون جزء من مقر أحد البنوك 
 .ويتم تخصيصه لماكينة الصرف الآلي

أن يكѧѧون موقѧѧع جھѧѧاز الصѧѧراف جѧѧزء مѧѧن المبنѧѧى وأن لا  •
 .يكون إلا في الارتدادات النظامية الخاصة

  
  :ف السيارةاأجھزة الصر  10-23-2

خصصѧة للسѧيارات فيجѧب بالنسبة لمكائن الصرف الآلي الم •
أن تكѧѧѧون فѧѧѧي موقѧѧѧع مناسѧѧѧب وأن تكѧѧѧون حركѧѧѧة الѧѧѧدخول 
والخروج لموقع الصراف لا تعيق أو تربѧك حركѧة المѧرور 

 .أو سير المشاة
ف الآلѧѧي يجѧѧب تقѧѧديم فكѧѧرة اقبѧѧل الموافقѧѧة علѧѧى إقامѧѧة الصѧѧر •

للموقع العام يوضح عليھѧا موقѧع الصѧراف وحركѧة الѧدخول 
 .الواجھاتف مع دراسة اوالخروج لموقع الصر

  :الحد الأدنى للمساحة  10-23-4
  .أن تكون المساحة مناسبة لحركة العملاء وبسھولة

  :الموافقات الرسمية المطلوبة  10-23-5



 

 .موافقة مؤسسة النقد العربي السعودي •
موافقة وزارة النقل لمكائن الصراف المخصصѧة للسѧيارات  •

 .على الطرق التابعة لھا
لجنѧѧائي والشѧѧرطة والمѧѧرور موافقѧѧة إدارة الأمѧѧن والبحѧѧث ا •

  .على الموقع
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 


